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ÚTMUTATÓ NYILVÁNTARTÁSI, IGAZOLÁSI ÉS 

ÁTIGAZOLÁSI ÜGYINTÉZÉSEKHEZ KAPCSOLÓDÓAN 

2023/2024. 

 
 

Alábbi tájékoztatásunk az MLSZ Dokumentumtárában elérhető aktuális Nyilvántartási, 

Igazolási és Átigazolási Szabályzaton (továbbiakban NYIÁSZ) alapul.  

 

A szabályozás közvetlen elérési linkje:  
nyilvantartasi-igazolasi-es-atigazolasi-szabalyzat---2022-06-29-.pdf (mlsz.hu) 

 

Lényeges változás a 2023.06.27-én kiküldött információkhoz képest, hogy a labdarúgó(k) 

versenyengedélyének kérelméhez és az igazolások, átigazolások beadásához szükséges az 

érintett labdarúgó(k) TAJ számának a rögzítése az IFA rendszerben.   

 

A TAJ szám rögzítés miatt az Igazoló lap (3. sz. melléklet) és Átigazoló lap (2.sz. melléklet), 

valamint a Versenyengedély kérő lap (14.sz. melléklet) is változott. 

A beadott kérelmeik mellékleteként csak az aktuális szabályozás szerint érvényben lévő, 

„Nyomtatványok” menüpontból letölthető, TAJ számot is tartalmazó: igazoló / átigazoló lap 

dokumentumokat tudjuk elfogadni.  

A Versenyengedély kérő lap hiánytalan kitöltése előírás, megőrzése 5 éven belül az egyesület 

feladata.  

 

A TAJ szám rögzítéséhez mellékletben ismételten megküldjük a Versenyigazgatóságtól 

kapott segédletet.  

 

 

 

ÁLTALÁNOS INFORMÁCIÓK:  
 

Ügyintézői jogosultság:  

 

Igazolási és átigazolási ügyet indítani, versenyengedélyt kikérni az egyesület „Nyilvántartási 

ügyintéző” jogkörrel felruházott képviselője tud az Integrált Futball Alkalmazásban 

(továbbiakban: IFA).  

 

A 2022/2023-as évadra kiadott ügyintéző jogosultságok lejártak 2023.06.30-án – kivétel ez alól 

az egyesület elnöke, adminisztrátora. A 2023/2023-as évadra szükséges az előző évadból az 

ügyintézőket átemelni, részükre a jogosultságokat megadni.  

 

 

Nyilvántartási ügyintézés indítása:  

 

Sportszervezetek – Ügyintézés, adminisztráció – Játékos ügyintézés menüpontból, sportág, 

évad és a szükséges ügyintézési típus kiválasztását követően, az Új felvitel gombra kattintva 

érhető el az ügyintézés elektronikus felülete:  

 

https://dokumentumtar.mlsz.hu/file/dokumentumtar/4004/file/nyilvantartasi-igazolasi-es-atigazolasi-szabalyzat---2022-06-29-.pdf
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Dokumentumsablonok:  

 

Az ügyintézésekhez szükséges érvényes dokumentumsablonok elérhetőek az IFA rendszer 

Nyomtatványok menüpontjából. Kizárólag az aktuális szabályozás szerinti 

dokumentumsablonokat fogadjuk el.  

 

 

A sablonokat a szükséges nyomtatvány kijelölése után a Letöltés gomb megnyomásával érjük el:   
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• A dokumentumsablonokat nyomtatott betűkkel, olvashatóan kérjük kitölteni! 

Amennyiben javítani szükséges, azt kérjük, szabályszerűen tegyék. (Összefirkált, nem 

hitelesen javított dokumentumokat nem fogadunk el!)   

 

• Az igazolási/átigazolási kérelem az igazolólap/átigazoló lap kiállításának időpontjától 

számított 30 napig érvényes, ezen határidő betartásával kell feltölteni az IFA rendszerbe 

 

• Az igazolási/átigazolási eljárás akkor indulhat el, ha a vonatkozó adatok a mindenkor 

hatályos ügyviteli rendszerben a valóságnak megfelelően kitöltésre kerültek, és az ezen 

adatokat is tartalmazó igazoló / átigazoló lapot a sportszervezet hiánytalanul (a 

szabályozás szerint előírt aláírásokkal ellátva*) feltöltötte az IFA rendszerbe az igazoló 

lap érvényességi idején belül!  

 

• Amennyiben valamely melléklet hiányzik, az igazoló szerv hiánypótlásra szólítja fel a 

sportszervezetet. A hiányos kérelem hiánypótlására az igazolólap/átigazoló lap 

érvényességén belül van lehetőség. A határidő lejárta után a kérelem elutasításra kerül.  

 

• Ellenőrizzék a feltöltött dokumentumok olvashatóságát/láthatóságát! 
 

*Aláírásokkal kapcsolatos elvárások részletesen:  
 

Cégszerű aláírás elvárt adatai sportszervezet részéről:  
 

- a sportszervezet aláírásra jogosult vezetőjének aláírása; 

- az aláírás dátumozása;  
- a sportszervezet bélyegzése (melyet a nevezési lapon is lejelentett). 

A labdarúgók aláírási kötelezettsége:  
-  a labdarúgó betöltött 14. életévéig a törvényes képviselő rendelkezik aláírási joggal;  

-  a labdarúgó betöltött 14. és 18. életéve között a labdarúgó és törvényes képviselője 
együttes aláírása szükséges;  

- a labdarúgó betöltött 18. életévét követően önálló aláírási joggal rendelkezik 

 

Az IFA rendszerbe feltöltött dokumentumok eredeti példányainak megőrzése – legalább 5 éven 

keresztül – a sportszervezet feladata.  

 

Az MLSZ vagy az illetékes területi igazgatóság a külön, a szabályzatokban megfogalmazott 

eseteket kivéve nem kér be eredeti dokumentumot. Az eredeti dokumentumok ellenőrzése 

helyszíni szemlék keretében valósulhat meg. Amennyiben az ügyviteli rendszerbe feltöltött és 

az eredeti dokumentumok között bárminemű eltérés van, akkor a sportszervezet fegyelmi 

felelősséggel tartozik az MLSZ vagy az illetékes területi igazgatóság felé és fegyelmi vétséget 

követ el. A sportszervezet fegyelmi vétségéért fegyelmi büntetéssel szankcionálható! 

 

 

ÚJ IGAZOLÁSOK kötelezően elvárt dokumentációja, magyar, illetve kettős állampolgárok 

esetén:  

 

- születési anyakönyvi kivonat;  

- érvényes (!) személyi igazolvány vagy útlevél vagy kártyaformátumú vezetői engedély;  

- 2. sz. melléklet; 

- 3. sz. melléklet: igazoló lap; 

- 1 hónapnál nem régebbi játékosfotó  



MLSZ NÓGRÁD VÁRMEGYEI IGAZGATÓSÁG 

4 

 

 

Új igazolási kérelem felvitelénél feltételezni kell, hogy a játékos már szerepel a rendszerben 

(pl. Bozsik intézményi program keretében került felvitelre), ezért ennek ellenőrzése az első 
szükséges lépés! 

 

Keresésnél az anya nevét és a születési helyet kell beírni. Túl sok információ gyakran 

sikertelen keresést hoz. Amennyiben „túl sok találat” üzenetet kapunk, a születési dátum 

beírásával szűkíthetjük a keresést. 

Amennyiben nincs találat, az „igen” helyett a „nem” választásával magunk adhatjuk meg az 

új játékos adatait. 

 

 

 

ÁTIGAZOLÁSOK kötelezően elvárt dokumentációja, magyar állampolgárok esetén:  

 
- érvényes (!) személyi igazolvány vagy útlevél vagy kártyaformátumú vezetői engedély;  
- 4. sz. melléklet: átigazoló lap  

 

Ha lejárt a játékos fotójának érvényessége, szükséges 1 hónapnál nem régebbi, az elvárásoknak 

megfelelő fényképet is csatolni a kérelemhez.   

 

Amennyiben a NYIÁSZ működési költségtérítés megfizetését írja elő, az átadó sportszervezettel 

kötött megállapodásra tekintettel a következő dokumentumokat is szükséges (lehet) mellékelni:  

 

- pénzügyi megállapodás; 

- számlamásolat a működési költségtérítés összegéről; 

- átutalási bizonylat (a két egyesület bankszámlaszáma közötti pénzmozgást kell, hogy 

igazolja, készpénzben nem rendezhető!)  

 

A működési költségtérítés megfizetésének kötelezettségére vonatkozó, részletekbe menő 

szabályozás a NYIÁSZ 13.§ 3) n, pontjában érhető el.   

 

A 2023-as nyári átigazolási időszakban a 2004.01.01-én vagy utána született játékosok 

utánpótláskorúnak számítanak. 
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Az átigazolási időszakokat a NYIÁSZ 18. § 5) pontja szabályozza:  

 

 

 
 

 
Igazolási és átigazolási kérelmek HIÁNYPÓTLÁSA:  
 

Kérjük Önöket, hogy a hiánypótlási felszólításokról a hiányos kérelmet visszanyitva az IFA 

felületén tájékozódjanak a következők szerint:  

 

A hiányos státuszú kérelem kijelölése után a Megtekint gombra kell kattintani, majd az Igazoló 

szerv tölti ki opciót szükséges választani.   
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A hiánypótlásra visszaküldött kérelmeket a hiánypótlást követően minden esetben át kell állítani 

hiánypótolt státuszra, különben nem fogja jelezni a rendszer, hogy megtörtént a státuszváltás! 

 

Ahogy az általános információknál már jeleztük: hiánypótlásra kizárólag az igazoló/átigazoló 

lap érvényességi idején belül van lehetőség! 

 

Az elutasított kérelmek indokáról ugyancsak az előbbiek szerint tudnak meggyőződni.  

Az elutasított kérelmek módosítására nincs lehetőség, a kérelem újbóli rögzítése szükséges, 

amennyiben a szabályozás lehetőséget ad rá.  

 

 

VERSENYENGEDÉLYEK kiváltása 
 

Betöltött 5. életévnél idősebb labdarúgónak a versenyengedély a Versenyengedély kérelem felületen 

kérhető az IFÁ-ban.  

 

Versenyengedély kiváltására érvényes játékosfotó megléte esetén van lehetőség.  
 

Lejárt fotó esetén és az egy éven belül lejáró fotók esetén is a Fényképek felületen van lehetőség új 

fotó feltöltésére. Miután az igazgatóság a rendszerben feltöltött fotót jóváhagyta, meg lehet kérni a 

játékosnak az engedélyt. 

 

Egy tranzakcióval a mindenkor hatályos ügyviteli rendszerben több labdarúgó számára is kérhető 

versenyengedély – erre a Versenyengedély menüponton belül a Tömeges kérelem opció ad 

lehetőséget. Ezt a funkciót csak abban az esetben tudják használni, ha a labdarúgók a TAJ számát 

előzetesen már rögzítették a Törzsadatok – Játékostörzsek menüpontban!  

 

Versenyengedély kikérése előtt a Nyomtatványok menüpont alatt letölthető Versenyengedély kérő 

lap (14.sz. melléklet) hiánytalan kitöltése szükséges. Az egyesületnél ezt a dokumentumot is meg kell 5 

évig őrizni, a rendszerbe feltölteni azonban nem kell.  

 

Elveszett, megrongálódott versenyengedélyt kizárólag e-mailben megküldött, a játékos nevét és 

azonosító kódját is tartalmazó írásos kérelem alapján van lehetőségünk pótolni.  
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SPORTORVOSI IGAZOLÁS KARTON 
 

A sportorvosi igazolás kartonra vonatkozó igényüket e-mailben jelezzék illetékes kollégáinknak, 

megjelölve azt is, hogy cseréről vagy pótlásról van szó. (cseréje ingyenes, pótlása díjköteles, új 

igazoláshoz térítésmentesen jár). A kérelemben kérjük feltüntetni a játékos azonosító kódját és nevét 

is.    

A betelt sportorvosi kartonokat az igazgatóságon le kell adni, vagy fotójukat e-mailben megküldeni.  

Sportorvosi kartont is csak érvényes fotó megléte mellett tudunk nyomtatni. 

 

Játékosfotókkal kapcsolatos elvárások  
 

Az érvényes játékosfotók feltöltése az IFÁ-ba az egyesületi ügyintézők felelőssége.  

Max. 5 MB méretű fotó feltöltése lehetséges; kép fileformátumra van szükség (pl. jpg, bmp, png).  

 

Alapvető elvárás, hogy olyan, 1 hónapnál nem régebbi fotó feltöltése szükséges, amelyen válltól 

felfelé látszódik a labdarúgó. Jó minőségű, megfelelő fényviszonyok között készült, filterek nélküli, 

színes (nem fekete-fehér, nem szépia) fényképek feltöltése szükséges.  

A játékos sem sapkát, sem napszemüveget nem viselhet a fotón. Nem tudunk elfogadni 

csapatfotókból kivágott, kis felbontású, ún. „pixeles” képeket.  

Az előbbiekben közölt elvárásoknak nem megfelelő fotók azonnali elutasításra kerülnek.  

 

Fontos információ: a fénykép minőségét ellenőrző, illetékes MLSZ ügyintéző oldalán az 

érvényességét vesztett fotó is megjelenik, így felesleges a lejárt fotót újból feltölteni, az 

elutasításra fog kerülni.  

 

Az elkészült dokumentumok átvétele  
 

Az előírások szerint 3 munkanap áll a kollégák rendelkezésére a kérelmek elbírálására. Az elkészült 

dokumentumok átvételére a 4. munkanaptól van lehetőség. 

 

Kérjük Önöket, hogy kizárólag az ügyintézésben illetékes kollégákkal előzetesen telefonon 

egyeztetett időpontban keressék fel igazgatóságunkat! 

 

Nyilvántartással, igazolással, átigazolással kapcsolatos kérdéseik megválaszolásában 

igazgatóságunkon Gálné Kövér Georgina és Földi Klára az illetékesek.  

 

Elérhetőségeik:  

 

• galne.kovergeorgina@mlsz.hu; +36-30/658-9759 

• foldi.klara@mlsz.hu; +36-30/774-2565 

 

 

Salgótarján, 2023. július 05.  

MLSZ Nógrád Vármegyei Igazgatóság  
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